ﬁy“ PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
éé TERMO DE REFERENCIA - TR
PJERJ AQUISICAO DE BENS

Processo SEI n2: 2025-06275880

1 - DA DEFINICAO E NATUREZA DO OBJETO:

1.1. Aquisicdo dos materiais para as atividades relacionadas a organizacdo do Concurso para Ingresso na
Magistratura de Carreira, conforme especificacGes e quantidades descritas no Anexo I-A (RM — Requisicdo de
Material) ao presente Termo de Referéncia

1.2. Trata-se de bem de natureza comum, uma vez que suas caracteristicas seguem padrdes de desempenho e
qualidade que permitem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado,
nos termos do art. 62, Xlll, da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato Normativo TJ n2
18/2022.

2 - DA FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

2.1. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual do ano de 2025, conforme
detalhamento descrito no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

3 - DO MODO DE FORNECIMENTO, PRAZO E PRORROGABILIDADE:

3.1. O modo de fornecimento sera total e imediato, considerando que o prazo de entrega sera de até 30 (trinta)
dias contados da data do encaminhamento da nota de empenho pelo PJERJ a(s) contratada(s).

4 - DA MODALIDADE DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO:

4.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO/MAIOR
DESCONTO.

4.2. Serd adotado o critério de julgamento de menor preco por item, conforme justificativa constante do ETP.
5 — DOS CRITERIOS ESPECIFICOS DE ACEITABILIDADE DE PROPOSTAS:

5.1. Sera considerado preco maximo aceitavel, aquele constante do Anexo I-A (RM ao presente Termo de
Referéncia, cuja aplicagdo se dara na forma descrita no Edital.

5.2. Ndo serd admitida a participacdo de cooperativas de servico, uma vez que o presente contrato ndo admite
execucao de forma autdbnoma entre os cooperados ou gestdao em cadeia de rodizio.

5.3. Nao serd admitida a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consércio, qualquer que seja sua forma
de constituicdo, por ndo se tratar de execug¢do contratual de alta complexidade e grande vulto financeiro.

5.4. DAS AMOSTRAS

5.4.1. Serd necessaria a apresentacdo de amostras, durante o procedimento licitatdrio, para os seguintes
materiais:

a) PEN DRIVE 32 GB (cédigo material: 6564664)
b) MALOTE - 40CM X 33 CM (c6digo material: 6564665)
c) ENVELOPE PLASTICO - 500 X 400 MM (c6digo material: 6564700)

SGCOL — Secretaria-Geral de Contratos e LicitagGes
Modelo de Termo de Referéncia — TR

Aquisigdo de Bens

Ultima atualizacdo: 19/10/2023




ﬁy“ PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
éé TERMO DE REFERENCIA - TR
PJERJ AQUISICAO DE BENS

Processo SEI n2: 2025-06275880

d) ENVELOPE PLASTICQ - 360 X 260 MM (cédigo material: 6564701)
e) CANETA ESFEROGRAFICA —VERMELHA (cédigo material: 6564706)

5.5 A(s) empresa(s) detentora(s) da(s) proposta(s) mais vantajosa(s) deverd(3ao) apresentar OU postar as
amostras, nos termos do item 5.4.1, em até 05 (cinco) dias Uteis, apds a solicitagdo do agente da contratagao.

5.5.1. Em caso de postagem, o licitante devera entrar em contato com o SEMOQ, por meio de correio eletrénico
semoq@tjrj.jus.br para informar o nimero do cédigo de rastreio, a fim de que seja possivel monitorar o envio
da amostra.

5.5.2. O Servigo de Monitoramento da Qualidade de Materiais (SEMOQ) devera proceder a avaliagdo da amostra,
em até 03 (trés) dias uteis apds seu recebimento.

5.5.3 Sera franqueada a presencga de 01(um) representante de cada licitante, durante o procedimento de avaliacdo
da(s) amostra(s).

5.5.4 A divulgagdo da data, hora e local para o acompanhamento da avaliagdo das amostras serd feita, em momento
oportuno, pelo Agente da Contratacdo, no Portal Eletronico Comprasnet https://www.gov.br/compras/pt-br, bem
como do resultado da avalia¢3o.

5.5.5. E facultada a prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

5.5.6. Caso a(s) amostra(s) ndo esteja(m) em conformidade com o Termo de referéncia constante do edital, seja(m)
apresentada(s) fora do prazo, ou ndo seja apresentadas, o Servico de Monitoramento da Qualidade de Materiais
(SEMOQ) enviard os autos ao Agente da Contratagdo, que convocard o(s) proximo(s) colocado(s) para que
apresente(m) sua(s) amostra(s).

5.5.7. A(s) amostra(s) devera(ao) ser entregue(s) ao Servico de Monitoramento da Qualidade de Materiais
(SEMOAQ), localizado na Praca XV de Novembro, n2 02, 12 andar, sala 109 — Centro — Rio de Janeiro — telefones (21)
3133-7411/ 3133-7404, no hordrio das 11:00 as 18:00hs.

5.5.8. As amostras apresentadas ndo serdo computadas como parte de quaisquer entregas futuras e serdo
descartadas apds a homologacdo do certame.

5.5.9. No caso de n3do haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, o proponente sera desclassificado.

5.5.10. Os resultados das avaliagGes das amostras serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6 — DA HABILITAGAO JURIDICA ESPECIFICA E QUALIFICAGAO TECNICA:

6.1. Esse item ndo se aplica por ndo se tratar de bem de alta complexidade.

7 — DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

7.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo, cessdao ou transferéncia do objeto contratual.

8. DA GARANTIA DO BEM, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA
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8.1. A garantia de qualidade da contratada devera ser de, no minimo, 03 (trés) meses, contados do recebimento
definitivo dos seguintes materiais:

a) ABRACADEIRA DE NYLON -290 A 340 MM X 4,5 MM A5 MM - (cédigo do material: 6562815)
b) MALOTE - 40CM X 33 CM — (c6digo do material: 6564665)

8.2. A garantia de qualidade da contratada deverd ser de, no _minimo, 12 (doze) meses, contados do
recebimento definitivo do seguinte material:

a) PEN DRIVE 32 GB — (cddigo do material: 6564664)

9. DA GARANTIA DA EXECUGAO CONTRATUAL
9.1. Ndo sera exigida garantia da execugao contratual na presente aquisicao.
10. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢gdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de entrega
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias no instrumento
mediante simples apostila.

10.3. As comunicag¢des entre o Tribunal e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

10.4. O Tribunal podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

10.5. Apds a assinatura do contrato ou retirada do instrumento equivalente, o Tribunal podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacgGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execuc¢ado do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao
dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

10.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdao do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Ato Normativo TJ n2 17/2023, art. 22, 11);
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10.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para
a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Ato Normativo TJ n® 17/2023, art.
22, 11);

10.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢cdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso. (Ato Normativo TJ n2 17/2023, art. 22, IV).

10.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Ato Normativo TJ n? 17/2023, art.
22, V).

10.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Ato Normativo TJ n?
17/2023, art. 22, VII).

10.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢es de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢cdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Ato
Normativo TJ n2 17/2023).

10.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

10.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequag¢bes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Ato Normativo TJ n? 17/2023, art. 22, art. 21, IV).

10.9.1. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Ato Normativo TJ n2 17/2023, art. 21, Il).

10.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Ato Normativo
TJn217/2023, art. 21, VIlI).

10.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de procedimento apuratério para fins de
aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela DIPRA/DELFA.

10.10. O fiscal administrativo devera prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e
glosas. (Ato Normativo TJ n2 17/2023, art. 23, I).

11 - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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11.1. Quando ndo for possivel efetuar o recebimento definitivo do objeto, os bens serdo recebidos
provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

11.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos em até 15 dias Uteis apds o prazo de vencimento para a execug¢ao do objeto sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades caso a regularizagdo ocorra apds o vencimento do prazo de entrega.

11.2.1. Caso a entrega, ou a regularizacao de pendéncia da entrega do material, ndo seja realizada em até 15
dias Uteis da data de vencimento do prazo para execugao, estara configurada a inexecugao do objeto, desde que
a unidade demandante ndo se manifeste de forma diversa.

11.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 90 (noventa) dias Uteis a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitagao definitiva mediante termo detalhado.

11.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

11.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia
a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

11.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidacao

11.7. O pagamento da nota fiscal ou fatura deverd ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, contados do 19
(primeiro) dia subsequente a data da autuacdo do respectivo processo administrativo, por meio de crédito em
conta corrente no Banco Bradesco S.A., podendo ser substituido por outro banco contratado pelo PJERJ.

11.8. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do drgao Tribunal;

d) o periodo respectivo de execu¢ao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis

11.9. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Tribunal;
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11.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do Tribunal, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Tribunal.

11.13. N3o havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Tribunal devera comunicar
aos Orgaos responsdveis pela fiscalizagdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.14. Persistindo a irregularidade, o Tribunal deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.15. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

12. DO PRAZO DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, contados do 12 (primeiro) dia
subsequente a data da autuagdo do respectivo processo administrativo, conforme detalhamento descrito no
item 11 deste Termo de Referéncia, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

13.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

13.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

13.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
qguando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

13.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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14. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
14.1. O custo estimado total da contratagdo se encontra disposto no documento de RM.
15. DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro e indicadas no edital.

16. DA VALIDADE:

16.1 O prazo de validade devera ser de, no minimo, 06 (seis) meses, a contar da data de entrega dos seguintes
materiais:

a) ENVELOPE PLASTICO - 500 X 400 MM - PACOTE COM 50 UNIDADES — (c4digo do material: 6564700)

b) ENVELOPE PLASTICO - 360 X 260 MM - PACOTE COM 50 UNIDADES — (c4digo do material: 6564701)

17. DA ENTREGA:

17.1 A(s) contratada(s) devera(ao) entregar o(s) material(is), em até 30 (trinta) dias, a contar da data do
encaminhamento da Nota de Empenho pelo PJERJ, por intermédio do correio eletronico informado em sua
proposta de prego.

18. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

18.1 O material sera objeto de recebimento provisério no momento da entrega e definitivo em até 90 (noventa)
dias, contados do recebimento provisdrio, nos termos do artigo 140, da Lei federal n® 14.133/21.

19. DO LOCAL DE ENTREGA:

19.1 No Servigco de Recebimento de Materiais da Divisdo de Almoxarifado do Departamento de Patrimbnio e
Material (DEPAM), situado na Praca dos Expediciondrios, s/n2 - Centro — Niterdi, mediante agendamento prévio,
que deverd ser realizado pelos telefones: (21) 2718-9728/ (21)2718-9748, com, no minimo, 72 (setenta e duas)
horas.

20. ANEXOS:
Anexo |-A - RM — Requisi¢cdo de Material
Anexo IB — Arte dos Envelopes

Rio de Janeiro, 02 de outubro de 2025.

Assessoria as Comissoes dos Concursos para Magistratura
(ASMAG)
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